Die Ausgleichskasse des Schweizerischen Gewerbes ist eine grosse Verbandsausgleichskasse der
Schweiz. Mit unseren 50 Mitarbeitenden betreuen wir rund 10°‘000 Betriebe aus Uber 30 Branchen in der
gesamten Schweiz. Unsere Hauptaufgabe besteht in der Durchflhrung der gesetzlichen Sozialversiche-
rungen AHV/IV/EO sowie von 26 kantonalen Familienzulagenregelungen.

Fir unsere Abteilung "Mitglieder / Beitrage / Inkasso" suchen wir Verstarkung.
Interessierst du dich fir die Sozialversicherungen und deren Abkommen mit anderen Staaten? Dann
bieten wir dir ab sofort oder nach Vereinbarung eine herausfordernde und spannende Tatigkeit als

Fachspezialist/in Internationales & Selbstandigerwerbende
80 - 100%

Deine Aufgaben sind vielseitig und konnen je nach Fahigkeiten variieren:

¢ Anwendung der bilateralen Abkommen mit den EU/EFTA-Staaten sowie den Sozialversicherungsab-
kommen mit den Ubrigen Staaten

e Bewirtschaftung ALPS

Veranlagung der personlichen AHV-Beitrage von Selbstéandigerwerbenden inkl. den dazugehdren-

den Abklarungen

Status-Beurteilungen der Erwerbstatigkeit (Abgrenzung Selbstandigkeit / Unselbstandigkeit)

Erstellen der entsprechenden Verfligungen

Ansprechperson fir andere Ausgleichskassen

Auskunftserteilung an Versicherte, Treuhander, Behérden, Familienangehdrige usw.

Bestellung aller Steuermeldungen der Selbstandigerwerbenden und Nichterwerbstatigen

Bearbeitung der Herabsetzungs- und Erlassgesuche von Selbstandigerwerbenden und Nichterwerb-

statigen

¢ Fachliche Unterstutzung der Sachbearbeitenden bei den Nichterwerbstéatigen

Um diese Aufgaben zu erfiillen, bringst du folgende Talente und Kompetenzen mit:

o Du hast eine kaufmannische Grundausbildung abgeschlossen und bringst bereits mehrjdhrige Be-
rufserfahrung, vorzugsweise im Sozialversicherungsbereich, mit

e Du hast eine Weiterbildung im Sozialversicherungsbereich gemacht oder bist daran interessiert
(z. B. Sozialversicherungsfachausweis)

o Kenntnisse im Bereich «Mehrfachtatigkeiten und Entsendungen» sind ein Plus

e Du hast ein Flair fur Zahlen und bringst gute allgemeine Buchhaltungskenntnisse mit

o Mit deiner guten Auffassungsgabe und deinem vernetzten Denken arbeitest du exakt, selbststandig
und strukturiert

e Du hast eine stilsichere mindliche und schriftliche Ausdrucksweise in Deutsch und Franzdésisch; ide-
alerweise auch Kenntnisse in Italienisch und Englisch

+ Du hast gute Umgangsformen und Freude am Kundenkontakt und bist eine dienstleistungsorien-
tierte, belastbare und zuverlassige Personlichkeit

Im Gegenzug bieten wir dir einige Benefits, wie zum Beispiel:

Die Moglichkeit von Homeoffice nach erfolgter Einarbeitung

Unterstitzung bei Weiterbildungen

Verglnstigte Parkplatze oder Ubernahme der Kosten des Halbtaxabonnements

Reduzierte Arbeitstage vor Feiertagen

Gesundheitsférderung z. B. mit kostenlosen Friichten oder einem Zuschuss an dein Fitnessabonne-
ment

o Kostenfreie Getranke (Wasser, Tee und Kaffee)

¢ Moderne Buroraumlichkeiten mit Steh-/Sitztischen im Berner Mattenhofquartier

Werde Teil eines motivierten Teams in welchem du dich auf ein angenehmes und respektvolles Arbeits-
klima und einen guten Teamgeist freuen kannst.

Haben wir dein Interesse geweckt?
Dann mach auch uns neugierig und sende deine Bewerbung an Nicole Gudel, Fachleiterin HR,
via personal@ak105.ch

Deine Fragen zur Stelle beantwortet dir Nicole Furrer, Abteilungsleiterin, gerne telefonisch
unter: 031 379 42 70.
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